UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN POAN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1870 /TB-UBND Tan Poan, ngay 30 thang 9 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc trién khai thwc hién nhiém vu cia To Sap xép thw vién co sé
va To Xi ly nghiép vu thw vién co sé¢

Thyc hi¢n Quyet dinh sb 533/Qb-UBND ngay 18/9/2026 cua Chu tich UBND
x4 Tan Poan vé viéc thanh 1ap T6 sap xép thu vién co s& va T6 xir Iy nghiép vu thu
vién phuc vu xay dung mo hinh thu vién co sé;

Uy ban nhan dan x3 Tan Poan thong bao trién khai thyc hién nhiém vu caa T
Sap xép thu vién co sd va To Xu ly nghiép vu thu vién co s& nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém

- Bat dau tir 08 gio 00 phiit, thir Ba, ngay 06/10/2026, thyuc hién cho dén khi
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

- Tai Thu vién co s¢, thon Ba Xa, xa Tan Poan.
2. No¢i dung thuc hién
2.1. T6 sap xép thw vién co sé

- Thuc hién v€ sinh c4c phong thu vién va khu vuc xung quanh thu vién; chinh
trang, bo tri, sap x&p khong gian thu vién.

- Sép Xép sach, bao, tai licu, gia, k¢ va cac trang thiét bi phuc vu hoat dong thu
vién.

- C4c thanh vién chi déng mang theo dao, chdi quét, khin lau va cic dung
cu can thiet dé phuc vu cong tac v¢ sinh, chinh trang thu vién.

- Phéi hop v6i To xir 1y nghiép vu thu vién trong qua trinh kiém ké, phén loai,
Xtr Iy nghi¢p vu va bo tri tai li¢u sau khi hoan thanh xu ly.

2.2. To xir Iy nghiép vu thw vién co s&

- Thuc hién kiém ké, phan loai, dang ky, mé ta, dan nhan, dong dau, vao sb va
xtr ly nghi€p vu doi vai sach, bao, tai licu.

- Lap danh muc, hoan thién hé so quan ly thu vién.

- Hudng dan, phéi hop véi To sap xép thu vién co sé trong viée bo tri, sap xép
tai liéu theo ding quy trinh nghiép vu.

3. Lay va van chuyén sach



- Mbi T6 cir 02 thanh vién xuéng Nha viin héa xa Tan Poan dé thuc hién
viéc lay va van chuyén sach trong kho vé€ dia di€m thu vién dé phuc vu cong tac sap
x€p va xu 1y nghiép vu.

- Viéc ctr thanh vién cu thé do T4 truéng cac T phan cong.
4. Phan cong thuc hi¢én

- Nhiém vu cu thé cia tung thanh vién trong mdi T6 do T truong Té sip xép
thu vién co s va T trudng To6 xu 1y nghiép vu thu vién co sé truc tiép phan cong,
diéu phdi trong qua trinh thyc hién.

- Cac thanh vién 02 T6 c6 trach nhiém phdi hop chit ché, hd tro nhau trong qua
trinh lay, van chuyén, v¢ sinh, sap x&p, kiém ké va xur Iy nghi€p vu sach, bdo, tai li¢u,
bao ddm hoan thanh nhiém vu dugc giao.

(Giri kém theo Théng bdo nay Quyét dinh s6 533/0D-UBND ngady 18/9/2026 ciia
Chu tich UBND xd Tan Doan).

UBND x4 yéu cau cac thanh vién 02 T6 nghiém tic thuc hién./.

KT. CHU TICH
Not nhan: ) PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND xa; ¢
- C, PCVP HDND&UBND x3;
- Trung tdm dich vu Cong ich x&;
- Céc truong hoc;
- C4c thanh vién theo QD s6 533/QD-UBND,
ngay 18/9/2026;
- Luu: VT, VHXH.
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