
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TÂN ĐOÀN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /GM-UBND Tân Đoàn, ngày        tháng 12 năm 2025 

GIẤY MỜI 

Tham dự bàn giao Trạm Y tế xã về Uỷ ban nhân dân xã quản lý 

Thực hiện Kế hoạch số 204/KH-TTYT ngày 29/12/2025 của Trung tâm Y tế 

khu vực Văn Quan về việc bàn giao Trạm Y tế xã về UBND xã quản lý; 

UBND xã Tân Đoàn trân trọng kính mời: 

1. Thành phần  

- Đại diện lãnh đạo UBND xã; 

- Đại diện lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội; 

- Đại diện lãnh đạo Phòng Kinh tế; 

- Chuyên viên Phòng Văn hóa - Xã hội, Phòng Kinh tế xã liên quan đến 

công tác nhân sự, chuyên môn, tài chính…(do lãnh đạo Phòng cử tham dự). 

2. Nội dung: tham dự bàn giao Trạm Y tế xã về Uỷ ban nhân dân xã quản lý 

từ Trung tâm Y tế khu vực Văn Quan, cụ thể: 

2.1. Bàn giao về tổ chức và nhân sự 

- Danh sách cán bộ, viên chức, người lao động đang công tác tại Trạm Y tế xã; 

- Chức danh, vị trí việc làm, trình độ chuyên môn, hợp đồng lao động (nếu có); 

- Các quyết định liên quan đến nhân sự… 

2.2. Bàn giao về cơ sở vật chất, trang thiết bị 

- Nhà trạm, đất đai, công trình phụ trợ; 

- Trang thiết bị y tế, phương tiện làm việc; 

-  Tình trạng sử dụng của từng loại tài sản. 

2.3. Bàn giao về tài chính 

- Nguồn kinh phí được giao, kinh phí còn tồn; 

- Các khoản công nợ (nếu có); 

- Hồ sơ, chứng từ tài chính liên quan. 

2.4. Bàn giao về hồ sơ, tài liệu chuyên môn 

- Hồ sơ quản lý sức khỏe nhân dân; 

- Sổ sách, báo cáo chuyên môn; 

- Hồ sơ chương trình, dự án y tế đang triển khai. 

3. Thời gian, địa điểm: từ 16 giờ 30 phút ngày 31/12/2025, tại Trạm Y tế 

xã Tân Đoàn 
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UBND xã Tân Đoàn trân trọng kính mời các thành phần tham dự đúng thời 

gian và địa điểm trên./. 

 
 Nơi nhận: 
 - Như thành phần mời; 

 - CT, các PCT UBND xã;   

 - CVP, PCVP HĐND và UBND xã; 

 - Lưu: VT, VHXH.  

TL. CHỦ TỊCH 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Lộc Văn Hùng 
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