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BAO CAO

Cong tac Van phong HDND va UBND xa thang 11 nam 2025

Thyc hién Chuong trinh cong tidc ndm 2025, Van phong HDND va UBND
xa Tan Poan bao cao cong tac Van phong thang 11 nam 2025 nhu sau:

I. CONG TAC LANH PAO, CHI PAO

Vin phong HDND va UBND x4 14 co quan tham muu tong hop cho HDND va
UBND v¢é hoat dong cia HDND, UBND; tham muu cho Cht tich UBND vé chi dao,
diéu hanh ctia Chu tich UBND; cung cap thong tin phuc vu quéan 1y va hoat dong ctia
HDND, UBND va cac co quan Nha nudc ¢ dia phuong; bao dam cac diéu kién vé co
s& vat chat cho hoat dong cia HDND va UBND; thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén
han theo sur iy quyén cia UBND x&. Truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong ctia Quan
tri mang, cong tac tiép cong dan cta xd va hoa giai, tham muu linh vyuc tu phép,
thuc hién chirc nang quan 1y Nha nudc vé cong tac Ngoai vu.

Tap thé lanh dao Van phong HDND va UBND x4 da xay dung Chuong trinh
cong tac thang 11 cua Van phong va thuc hién tét chuong trinh cong tac, tham muu,
gitip viéc cho HDND va UBND x4 trong c6ng tac chi dao, diéu hanh phat trién kinh
té - x4 hoi, an ninh, qudc phong ¢ dija phuong.

Thuc hién tot quy ché dan chu, quan triét thuc hién cac Nghi quyét DPai hoi
Pang toan qudc lan thir XIIT, Nghi quyét Pai hoi Pang bo tinh, Nghi quyét Pai hoi
Pang by x&@ va cac chinh sach, phap luat cia Nha nudc...Quan tam gido duc, rén
luyén dao duec, 16i séng can by, dang vién, xay dung ndi by doan két théng nhét.
Phat huy nguyén tac tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach, co su phéi hop hai hoa tao
su trao d6i thong nhat gitta Chi iy, Ban 1anh dao Vian phong va lang nghe ¥ kién
dong gop cla can bo, dang vién, tao sy dong thuan thong nhét cao trong nhén thirc
va hanh dong, gop phan thyc hién thing loi nhiém vu chinh trj ctia Vin phong.

I1. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC CHUYEN MON

Tir ngay 15/10/2025 dén 14/11/2025, cong tac tham muu gitp viée cia Vin
phong HDND va UBND x4 da dat nhiing két qua nhu sau:

1. Cong tac tham muu tong hop: Vin phong HDND va UBND x3 di kip thoi
tham muu cho Thuong truc HDND, UBND xa xdy dung Chuong trinh cong tac
thang, tudn va ban hanh cac van ban ding thoi gian quy dinh cia HDND, UBND.
Tiép tuc tham muu xay dung cac quyét dinh, ké hoach thuc hién cong tac giam sét
cia Thuong tryc HDND, xay dung ban hanh lich cong tic tudn cua Thudng truc
HDND x4, lanh dao UBND xi.... chu dong thuc hién ot cong tac tham muu giup
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HDND, UBND xa soan thao cac bao cao dinh ky, bao cdo chuyén dé va bao co dot
xuat theo y€u cau cua cap trén ddm bao ndi dung, thoi gian yéu cau.

Chu dong don dbe cac phong, don vi truc thugc HDND, UBND xa thuc hién
cac Nghi quyét cua HDND, cac Quyét dinh va cac nhiém vu dugc UBND va Chu tich
UBND x4 giao nam 2025. Téng hop cac vin ban do HDND va UBND x4 ban hanh
dam bao vé nodi dung, thé thuc.

2. Cong tac Vin thw - Luu trii: iung dung t6t cong nghé thong tin vao cong
tac Van thu; tiép tuc st dung va timg budc nang cao hiéu qua phin mém VNPT-
iOffice va sao luu van ban di, dén dé luu trix, khai thac st dung dam bao dung quy
dinh. Cac loai van ban dén déu dugc vao sb theo ddi van ban dén, chuyén dén 1anh
dao dé xur 1y kip thoi trong ngay. Quan 1y tét cac loai dau, khoa bi mat; bao, tap chi
déu duoc chuyén dén ding dia chi ngay trong ngay, khong dé xay ra ton dong that
lac van ban.

Tt ngay 15/10/2025 dén 14/11/2025 da nhan 1.683 vin ban dén; phat
hanh 471 van ban di phuc vu su chi dao diéu hanh cua Thuong truc HDND,
UBND xa. Cac van ban ban hanh déu dam bao ndi dung, ding tham quyén, trinh
tu, thu tuc, kip thoi gian. Cac tac nghiép vé Van thu, Luu trir, soan thao vin ban
dam bao an toan, bdo mat theo cac quy dinh hién hanh.

3. Cong tic Quan tri mang: hé thong hoi nghi truc tuyén hoat dong 6n
dinh. Trang thong tin dién tir ciia Xa da dang tai dugc: 98 tin, bai, van ban chi dao,
diéu hanh phan anh cac hoat dong, sy kién, tinh thoi sy vé tat ca cac linh vuc kinh
té, van hoa, xa hoi, quéc phong, an ninh va van ban vé cong tac chi dao diéu hanh
cua Xa trén dia ban.

4. Cong tac cai cach tha tuc hanh chinh

Chu dong phdi hop véi cac co quan chuyén mon, don vi truc thubc UBND
Xa trong viéc kiém soat chat ché viéc ban hanh mdi cac van ban quy pham phap
luat c¢6 ndi dung lién quan dén cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh.

Tiép tuc chi dao, hudng dan, dén déc cac co quan hanh chinh Nha nudc
trén dia ban xa thuc hién duy tri 4p dung Hé thdng Quan 1y chéit lugng TCVN
SO 9001:2015.

5. Cong tac tiép cong dan, phdi hop giai quyét don thw khiéu nai, to cdo,
kién nghi, phin anh; cong tic hoa giii & co s&

Trong thang cong tac tiép cong dan cua XA tiép 00 luot cong dan (00 ngudi),
Tiép nhan 02 don (déu la don phan dnh, kién nghi), trong do: trong d6: 02 don
thudc tham quyén giai quyét cia UBND xa (tranh chap ranh gigi nha ).

Tong so6 don chwa giai quyét tir 01/7/2025 d@én nay 07 don (Liy ké don
dang trong thoi gian gidi quyét tir thdang triéc chuyén sang 05 don, tiép nhdn
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trong thdng 02 don). Tiép nhan méi 00 don phan anh, kién nghi khong da
diéu kién thu 1y bo phan tiép cong dan di hudng dan cong dan viét lai don theo
quy dinh.

Két qua giai quyét: da giai quyét 13/20 don (déu la don kién nghi, phdn
anh); dang xem xét, giai quyét: 07 don (déu la don kién nghi, phan dnh). Trong do:
chua duoc giai quyét 05 don lién quan dén dat dai di qua han giai quyét, Van phong da
lam cong van don ddc giai quyét (céng van 682/UBND — VP ngay 30 thing 10 ndm
2025 Vé Vviéc doén doc gidi quyét don kién nghi phdn dnh linh viee dat dai thuéc
Phong kinh té (Ian 1). 02 don méi tiép nhan (déu 1a don kién nghi, phan anh).

- Cong tac hoa giai:
+ Két qua hoa giai cap xa: duoc 00 vy; dang xem xét giai quyét 00 vu.

+ Két qua hoa giai & 00 T6 dan phd, thon: Tiur ngay 14/10/2025 dén
14/11/2025 trén dia ban x& c0 00 vu viéc xay ra (trong do: hoa gidai thanh 00 vy,
hoa gidi khéng thanh 0 vu, 0 vu dang gidi quyét).

6. Cong tac tw phap

- Cong tac tuyén truyén: thudng xuyén tuyén truyén qua hé thong loa phat
thanh tai thon, phd vé chinh quyén dia phuong 02 cép; tiép tuc td chic tuyén
truyén trién khai nhiing ndi dung co ban cua cac vin ban phap luat co lién quan
dén cong tac ctia can bd, quyén va loi ich hop phap ciia nhan dan dén moi tang 16p
Nhén dén va can b trén dia ban thi tran nhu: Hién phap nuéc Cong hoa xa hoi chit
nghia Viét Nam stra ddi, Luat ho tich, Luat nghia vu quan sy, Luat hoa giai & co
s&, Luat Khiéu nai, Luat TS cdo, Luét binh déng gioi; Luat dat dai nam 2024, Luat
hon nhan va gia dinh...

- Cong tac xtr 1y vi pham hanh chinh: Pé xuat Uy ban nhan dan cip xa kién
nghi co quan cé tham quyén nghién ciru, xir Iy cac quy dinh xtr Iy vi pham hanh
chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc tién hodc chong chéo, mau thuin
trong qua trinh thi hanh phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh.

- Cong tac xay dung cap xa dat chuan tiép can phap luat: Vian phong da
trién khai cac diéu kién dé xdy dung xa dat chuén tiép can phap luat, phan cong
nhiém vu cho cac thanh vién theo doi, ra soat cac chi tiéu, tiéu chi theo quy dinh.

- Cong tac tu phdp - ho tich: 102 truong hop (trong do: Khai sinh moi 12
trwong hop, dang ky khai tir 24 trwong hop; két hén 02 truong hop; Xdc nhan tinh
trang hén nhéan 12 truong hop, cdi chinh hé tich 10 truong hop, cap trich luc hg
tich 42 truong hop).

- Cong tac chung thuc: chung thuc ban sao dién tw dwoc 2.512 ban, chung

thuce chit ky duwoc 30 viéc, chung thuc hop déng giao dich la 04 viéc, chung thuyc
chit ky nguoi dich Q.
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7. Cong tac Ngoai vu: tiép tuc tham muu thuc hién tot cong tac ddi ngoai,
tich cuc tuyén truyén nang cao nhan thic cho can bd, dang vién va Nhan dan vé
tam quan trong ctia cong tac ddi ngoai trong tinh hinh méi. Tham muu UBND x4
xay dyung cc van ban cong tac doi ngoai dung quy dinh.

8. Cong tic quan tri hiu can: duy tri tot cac didu kién lam viéc cua
Thuong truc HDPND, UBND x4, phuc vu dén tiép khach chu dao, quan 1y tdt tai
san, khong dé hu héng méat mat. Thuc hién t6t ché d6 bao quan, bao dudng va su
dung tai san. Mua sim, stra chita tai san déu chip hanh ding theo quy dinh cua
Luat Ngan sach. Trén day la Bao cao cong tac Van phong HDND va UBND xa
Téan Doan thang 11 nam 2025./.

KT. CHANH VAN PHONG
Noi nhgn: PHO CHANH VAN PHONG
- TT HDND x§;
- CT, cac PCT UBND x&;
- Véan phong HDND va UBND x3;
- Luu: VT.

Loc Van Hung
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