Phu luc Il

NU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NQI BO TRONG
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

g JINH TE HQP VA PHAT TRIEN NONG THON, QUAN LY

s NONG LAM SAN VA THUY SAN THUQC THAM QUYEN
AUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG,

UBND CAP XA TINH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh s6 1394/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia

Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (09 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)

STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

Cap Gidy chtng nhén co s du diéu kién an toan thyc pham
1 | doi véi co so san xuat, kinh doanh thyc phdm ndng, 1am, thuy
san

Cap Giay ching nhan luu hanh tu do (CFS) di véi hang hoa
2 | xuat khau thugc pham vi quan Iy cua Bo Nong nghiép va Moi
truong

Stra déi,’bé sung/ cap lai Gjéy ching nhén luu hanh ty do
3 | (CFS) do1 v6i hang hoa xuat khau thudc pham vi quan 1y cua
Bd Nong nghiép va Moi truong.

Chi dinh co so kiém nghiém thuc pham phuc vu quan ly nha
nudc

Chi dinh co s kiém nghiém thuc pham d3 dugc cdng nhan
5 |theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic
Tiéu chuan quéc té 1ISO/IEC 17025:2005

Gia han chi dinh co so kiém nghiém thuc pham phuc vu quan
1y nha nudce

Thay doi, b sung pham vi chi dinh co so kiém nghiém phuc
vu quan ly nha nuéc

8 | Mién kiém tra giam st co s& kiém nghiém thuc pham




A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

STT Tén thi tuc hanh chinh Ghicha
LINH VU'C KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON
1 | HO tro du an lién két (cap x4)




Phan II

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THEO CO CHE MOT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tam phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chirc mot ctra: CCMC
- Uy ban nhan dan: UBND
- NOng nghiép va Moi truong: NN&MT

- Chét luong, ché bién va Phat trién thi truong: CLCB&PTTT

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)
1. Cﬁp gidy chirng nhén o' so' du diéu kién an toan thue pham doi voi co
s& san xuat, kinh doanh thwe pham nong, 1am, thiy san.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 09 ngay x 08 gio = 72 gio (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 15 ngay, thoi gian dd cat giam: 06 ngay )

X Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhéan hd so, ghi giéy bién nhan, hen o
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir, chuyén TTIS\(/:}hI/I (? C?S/;il thu
Bl | Vén thu S¢, chuyén Lanh dao Van phong S¢ S6/ Lanh dao Vin 1/2 ngay
phan cong chuyén dén Lanh dao Phong hone S&
CLCB&PTTT phong
B2 | Phan cong xur 1y hd so cho chuyén vién Lgﬁlé(é@é’%l;ﬁg 1/2 ngay
Kiém tra thuc té diéu kién dé}n bao an toan Chuvan vién Phon
B3 | thuc pham tai co s san xuat, kinh doanh C{CB &PTTT g 06 ngay
thuc pham
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | Lanh dao phong \
B4 | trinh, trinh Lanh dao So CLCB&PTTT 1/2 ngay
B5 | Duyét hd so, k§ vin ban xit Iy (b o 01 ngay
Pong dau, chuyén van ban xu Iy cho Cong Van thu \
B8 | chie mot cira S NN&MT 1/2 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét, thong ké va theo ddi CC_Il\_/lT(E){:/qu CS g tat li?l?yri]ggit;gh

Tong thoi gian thue hién

09 ngay




2. Nhom 02 thu tuc hanh chinh

. 2.1 Cép Gidy chirng nhan lru hanh tw do (CFS) ddi véi hang héa xuiat
khau thudc pham vi quéan ly cia B¢ Nong nghiép va Moi truong.

2.2. Swra déj, bd §ung/c?1p lai Gidy chirng nhan luu hanh tw do (CFS) doi
voi hang hoa xuat khau thugc pham vi quan ly cia B¢ Nong nghiép va Moi
truong.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gio.

. o n Thoi gian
T Trinh ty Trach ahtem thue hién
- Tiép nhén ho so, ghi gidy bién nhan, hen .
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir, chuyén TTI?\C/:}hI/I CCC%C;E:EI thu
Bl | Van thu S¢, chuyén Lénh dao Véan phong So 36/ Lanh dao Vin 02 gio
phan cong chuyén dén Lanh dao Phong hone S&
CLCB&PTTT phong
B2 | Phéan cong xir 1y ho so cho chuyén vién Lgltlé(é?;}_l?#g 02 gio
Tham dinh ho so: ‘
-Truong hop ho so khong day du, hop 1€,
tham muu ban hanh ’Sc”r NN&MT thong bao Chuvén vién Phon
B3 | néurd ly do khong cap gidy chimg nhan. CyLCB &PTTT g 12 gio
- Trudong hop hd so day du, hop 1¢ tham
muu S6 NN&MT quyét dinh cap Gidy
ching nhan.
B4 Xem xét hd so, van ban xtr Iy trinh Lanh dao Lanh dao phong 02 oidy
S6 CLCB&PTTT &
B5 | Xem xét ki duyét vin ban xit Iy Sé‘?&‘ggﬁT 04 gid
B6 Pong dau, chuyén vin ban xur Iy cho Cong Van thu 02 oidy
chirc mot cura S NN&MT &
B7 | Tra két qua gidi quyét, théng ké va theo doi chTc;{;/uljgg tai *i;‘lg:‘gglt;‘lh
Tong thoi gian thuc hién 24 gio




3. Nhom 3 TTHC:

3.1. Chi dinh co sé kiém nghiém thwe phdm phuc vu quén 1y nha nwéc.

3.2. Gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwc phim phuc vu quén ly
nha nwéc.

3.2. Thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh co sé kiém nghiém phuc vu
quén ly nha nwéc.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 35 ngay lam viéc.

. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
- 1?1ep flh:_in hoq SO, g:;hl giay b}?n r}han, hgn CCMC Sé tai
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir, chuyén <
9 X PR < X . | TTPVHCC/Van thu 5
Bl | Van thu S¢, chuyén Lanh dao Van phong S& R < 01 ngay
n R 2 £ ~ \ Sé/ Lanh dao Van
phan cong chuyén dén Lanh dao Phong hone S&
CLCB&PTTT phong
A A 17 LA A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur Iy ho so cho chuyén vién CLCB&PTTT 01 ngay
Thim dinh ho so: ‘
-Truong hop ho so khong day dua, hop I¢,
tham muu ban hanh S6 NN&MT thong bao A in \
A1y A L .k . A Chuyén vién Phong \
B3 | néu rd ly do khong cap gidy chirng nhan. 09 ngay
\ A X 7 . : CLCB&PTTT
- Truong hop h6 so day du, hop 1¢ tham
muu S0 NN&MT ban hanh quyét dinh
thanh 1ap doan dénh gia co s¢ kiém nghiém.
Xem xét hd so, van ban xir 1y trinh Lanh dao Lanh dao phong 5
B4 1ss CLCB&PTTT 02 ngay
B5 Xem xét ky duyét quyét dinh thanh lap doan Lanh dao 02 naa
danh gia co s& kiém nghiém. S& NN&MT gay
B6 | T6 danh gié tai co so, gt két luan dnh gia, | DOAn ddnh gid coso | g o
' ’ : ' kiém nghiém
Xem xét va chi dinh co so kiém nghiém néu
dat yéu céu du thao Quyét dinh chi dinh
hogc Giay ching nhén dang ky kinh doanh.
Néu khong dat yéu cau, dy thao thong bao Phong
B7 | bang vdn ban vé ly do khong chi dinh cho co CLCB&PTTT 05 ngay

s& kiém nghiém.

Trong trudng hop can thiét, c6 thé thanh 1ap
hoi dong tu van trude khi trinh ban hanh
Quyét dinh chi dinh




™ Trichubitm | T g
B8 )Sigm xét ho so, van ban xtr 1y trinh Lanh dao Lélil(l:g%gcz g)_ll_l_cl)ilrg 01 ngay
B9 | Xem xét ky duyét van ban xir 1y SCI;?\IIIIE g?\?IT 03 ngay
B10 glc':ig n?g;lé 1;:allluyén van ban xu ly cho Cong S(}Vg]ri] ::g}Ll;\I/I . 01 ngay
B11 | Tra két qua gidi quyét, théng ké va theo doi CC#"T%\C/‘&J@S tai 'igg:‘ggggh
Tong thoi gian thuc hién éfnngia@{

4. Chi dinh co sé kiém nghiém thuc phim da dwoc cong nhin theo Tiéu

chuin quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic Tiéu chuan qudc té ISO/IEC

17025:2005.
Té6ng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc.
. - Thoi gian
TT Trinh tu Trach nhi¢m thyc hi¢n
: thwe hién : :
- Tiép ‘nharql h? 50, ghi gidy blel’l‘flhal:l, CCMC S6 tai
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu, -
2 < ) PO TTPVHCC/Van thu X
Bl |chuyén Van thu S¢, chuyén Lanh dao /T~ - 01 ngay
- . X Al A X ok So/ Lanh dao Van
Vian phong S¢& phan cong chuyén dén hone S&
Lanh dao Phong CLCB&PTTT. phong
A A . 1 1A A A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so cho chuyén vién CLCB&PTTT 01 ngay
Tham dinh hd so: .
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€
du thao thong bao cua S6¢ NN&MT gui
don vi ndp hd so d€ hoan chinh ho so
theo ding quy dinh (Khéng qua 10 ngay
B3 lam viéc). Chuyén vién Phong 22 ngay

- Truong hop hd so day du, hop 18; du
thao Quyét dinh chi dinh co s& kiém
nghiém.

- Trudng hop can thiét: Tham muu thanh
1ap doan danh gia va tién hanh danh gia
tai co so kiém nghiém.

CLCB&PTTT




Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tw thue hién thuc hién
Xem xét ho so, van ban xir 1y trinh Lanh Lanh dao phong \
B4 | dao S0 CLCB&PTTT 02 ngay
1 A Ter o1 Lanh dao .
B5 | Xem xét ky duyét van ban xur ly S6 NN&MT 03 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xir Iy cho Van thu 5
B6 | Cong chite mot cira S6 NN&MT 01 ngay
g7 | Tra két qua giai quyét, thong ké va theo | CCMC cia S6 tai Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 30 ngiy lam
viéc

5. Mién kiém tra giam sat co sé kiém nghiém thwe pham.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién

- ljlep Ph%n hov SO, %hl giay b}f:n r}han, hgn CCMC Sé tai

ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur, chuyén TTPVHCC/Vin
Bl | Van thu S¢, chuyén Lanh dao Van phong S¢ I 02 gio

A A 2 X ~ . thu So/ Lanh dao
phan cong chuyén dén Lanh dao Phong Vin phone S&
CLCB&PTTT PRORE
A A N A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xtr Iy ho so cho chuyén vién CLCB&PTTT 04 gio

Tham dinh hd so:

-Truong hop ho so khong day dua, hop 1€,

tham muu ban hanh S6 NN&MT thong bao Chuyén vién
B3 | néurd ly do. . . Phong 24 gio

- Truong hop h6 so déy du, hop 1¢ tham | CLCB&PTTT

muu S6 NN&MT tra 101 két qua bang van

ban cho co s¢ kiém nghiém.
B4 Xem xét hd so, vin ban xtr Iy trinh Lanh dao | Lanh dao phong 04 i

So CLCB&PTTT &
B5 | Xem xét ky duyét van ban xur 1y Lanh dao S¢ 06 gio
B6 bong dau, chuyén van ban xu ly cho Cong B¢ phan Vin thu 02 givs

chirc mot ctra




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
s K, as L A A ~. | CCMC cua S¢ tai Khoéng tinh
B7 | Tra két qua giai quyét, thong ké va theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 40 gio
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (0L TTHC)
LINH VUC KINH TE HQP VA PHAT TRIEN NONG THON (01 TTHC)
1. Hb tro lién két san xuat (cap xa)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 18 ngay lam viéc.
T Trinh tw Trach nl.lAiém thuc Thoi giim
: hién thuc hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen tra két qua. Nhap hd so dién tir, P \
Bl chuyén hé so cho Lanh dao Phong chuyén CCMC cap xa 0,5 ngay
mon cap xa
B2 | Chuyén ho so cho chuyén vién tham dinh La1}h da9 ph‘ing ~ 01 ngay
chuyén mon cap xa
Tham muu thanh 14p Hoi dong tham dinh
ho so. Néu ho so d}"l diéu kién thi tha}*n
g3 |muu trinh UBND cép xa phé duyét. Neu | Chuyén vién phong 11 naa
h6 so khong du diéu kién thi trong 10 | chuyén mén cap xa gay
ngay lam viéc ké tir khi tham dinh phai
théng bédo va néu ré ly do
B4 | Xir 1y ho so, trinh 1én UBND cap xa Lan}l dac: phgng ~ 02 ngay
chuyén mon céap xa
. \ L x Lanh dao .
B5 | Xem xét, ban hanh Quyét dinh ho trg UBND cép xa 03 ngay
B6 Phat hanh van ban, chl}yén két qua cho | Vin thu UBND cép 05 naa
cong chirc TTPVHCC cép xi. x4 0 Ngay
Tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh; L~ Khong tinh
B7 | théng ke, theo doi CCMC cap xa thoi gian

Téng thoi gian giai quyét

18 ngay lam
viéc
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