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uyet ci’;nh s6 1514 /OP-UBND ngay 02 /7/2025

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (08 TTHC)

|. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (03 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
1 | Thi tuc dé nghi cap ching nhan dang ky hoat dong tén giéo cho to
chire ¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
Thu tyc dang ky ngudi duoc bo nhiém, bau cw, suy cir 1am chic viée
2 | doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 dicu 34 cua luat tin
ngudng, ton giao
Thu tyc dang ky ngudi duoc bo nhiém, bau cw, suy cir 1am chirc viée
3 | cua to chic duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & mot tinh
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)
So A o . i o
T Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
1 | Tha tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
) Thu tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ctaa nhdm sinh hoat ton gido
tap trung
Thu tuc dé nghj t6 chire dai hoi cua to chirc ton gido, to chirc ton gido
3 | truc thudc, t6 chuc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong ¢ mot xa
4 Thu tuc dé& nghi to chic cugc 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo to6 chirc & mot xa
5 Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia

diém hop phép di dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot xa
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Phan II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Cac cum tir viét tat:

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Cong chtrc mét cua: CCMC;
- Nhan vién buu dién: NVBD,;
- Dén toc va Ton gido: DTTG;
- Tin ngudng, ton giao: TNTG.

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

1. Pé nghi cap chitng nhan ding ky hoat ddng tén gido cho té chire ¢é dia
ban hoat dong & mgt tinh.

Tong thoi gian thwc hién thii tuc hanh chinh: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn

dii hé so hop 1é.
N Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thyc hign thuc hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay NVED (i
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tor; al :
. TP ' TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu So.
B2 | Vin thu S& chuyén hd so dén Lanh dao So dé Vin thu S 0.5 naa
phén cong xu ly DTTG 0 Ngay
B3 | Lanh dao S& phin cong xu 1y hd so dén Phong Lanh dao So 05 naa
chuyén mén DTTG 0 Ngay
B4 |Lanh dao Phong phan cong xur 1y hd so dén Lanh dao 05 naa
chuyén vién thuc hién Phong TNTG 0 Ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cu, thong
bao cho c& nhan/to chac trong thoi han khdng qua
03 ngay, néu ro ly do;
B5 |- Trudng hop hd so can gidi trinh va bd sung | ~ Chuyen vien 51,5 ngay
thém, thdng béo cho ca nhan/td chuc trong thoi han | Phong TNTG

khong quéa 05 ngay ké tir ngay duoc phan cong
thu ly;

- Truong hop, ho so dap Ging yéu cau: xay dyng
du thao van ban (két qua giai quyet).




N Trach nhiém That gian
LAl Trinh ty thuc hign thuc hign
B6 | Xem xét van ban xur ly caa chuyén vién trinh, Lanh dao 03 ngay
trinh Lanh dao So Phong TNTG
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao vin ban lién quan Lanh dao So 03 ngay
DTTG
B8 1 . 1 Van thu S¢ 0,5 ngay
Phat hanh van ban DTTG
N J A x NVBBD tai Khéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thwc hién 60 ngay

2. Nhém 02 thii tuc hanh chinh, gom:

- Pang ky nguoi dugc bé nhiém, bau ct, suy ctr 1am chac viée dbi véi cac
treong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao;

- Pang ky nguoi dugc bd nhiém, bau cu, suy cir lam chuc viéc cia to chuc

duoc cap ching nhan diang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

Téng thoi gian thuwce hién 01 thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhdn dit ho so hop 1é.
R Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thyc hign thuc hign
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen NVBB
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; tal :
g1 | DY HARd . ' TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu So.
B2 VaP thAu’ Solch,uyen ho so dén Lanh dao S¢ dé Van thr S DTTG | 0,5 ngay
phén cong xu ly
Lanh dao S¢ phan cong xur Iy hd so dén Phong Lanh dao \
B3 | chuyén mon S DTTG 0,5 ngay
Lanh dao Phong phan cong xir Iy hd so dén Lanh dao 5
B4 | chuyén vién thuc hién Phong TNTG | 0> 92y
Tham dinh hb so:
- Trudng hop ho so khong dép tng yéu cau,
BS thdng bao cho ca nhan/té chuc trong thoi han Chuyén vién 115 naa
khong qua 03 ngay, néu ro ly do; Phong TNTG > Ngay
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung
thém, théng bao cho cd nhan/t6 chac trong thoi




N Tréch nhiém That gian
LAl Trinh ty thuc hign thuc hign
han khéng qua 05 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly;
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
36 X‘em x~ét van bép xt ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao 03 o
trinh Lanh dao So Phong TNTG gay
Duyét hd so, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao .
B7 SoDTTG 03 ngay
B8 | Phat hanh vin ban Vin thu S¢ DTTG | 0,5 ngay
. LA i L4 thA A ~ NVBBD tai Khéng tinh
B9 | Tra két qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thai gian thuc hién 20 ngay
I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)
1. Pang ky sinh hoat t6n giao tap trung
Téng thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc ké tir ngday nhdn
du ho so hop Ié.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan hd so va ghi glay bién nhén, hen ngay ‘
B1 | tra két qua; nhap ho so vio so; CCMC tai 0,5 ngay
TTPVHCC cap xa ’
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong VH - XH.
A A e LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so VHXH cp xa 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau: thdng bao
cho cé nhan/ t6 chuc, néu rd ly do;
g3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém: | Cong chie Phong |, ngay
thdng bao cho ca nhan/ t6 chuc; VHXH cap xa
- Trwong hop ho so dép g yéu cau: thyc hién cac
budce theo quy dinh, xay dung du thao van ban (ket
qua giai quyet).
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh 1anh dao UBND xa Lanh dao phong 01 ngay

VHXH cip xi




. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dAao IJBND 02 ngay
cap x&
B6 | Phat hanh, chuyén vin ban xir 1y B6 phan vin thu 01 ngay
A SR frn LA A ~ CCMC tai Khong tinh
B7 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi. TTPVHCC chp xa | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 20 ngay
2. Ping ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung.
Téng thoi gian thwc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
du ho so hop Ié.
X Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay ‘
B1 | tra két qua; nhap ho so vao so; CCMC tai 0,5 ngay
L s TTPVHCC cap xa ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VH - XH.
A A A Lanh dao phong .
B2 | Phin cong xur 1y ho so VHXH cép xa 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dép img yéu cau: thang béo
cho cé nhan/ té churc, néu rd ly do;
g3 | - Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém: | Cong chic phong |, ngdy
théng bao cho ca nhén/ to chirc; VHXH cap xa
- Truong hop ho so dap tng yéu cau: thuc hign cac
bude theo quy dinh, Xay dung dy thao véan ban (ket
qua giai quyet).
e s Leae oo 1 s 1 1x ~ Lanh dao phong s
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh 1anh dao UBND xa VHXH cép xa 01 ngay
B5 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dAao LEBND 02 ngay
cap xa
B6 | Phat hanh, chuyén vin ban xt 1y B0 phan vian thu 01 ngay
S A o g Lo 4 & . " CCMC tai Khéng tinh
B7 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC cdp x& | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay
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3. Nhém 03 thii tuc hanh chinh, gém:

- Pé nghi t6 chuc dai hoi cua to chuc tén gido, t6 chic ton gido truc thudc, to
chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao c¢6 dia ban hoat dong & mot xa.

- P& nghi t6 chtic cudc 18 ngoai co s ton gido, dia diém hop phap di ding ky
cé quy mo6 to6 churc & mot xa.

- Bé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop phép
da dang ky c6 quy mo to chuc & mot xa.

T 5ng thoi gian thiee hién 01 thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhdn du ho so hop [é.

R Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thyc hign thyc hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua; nhap hd so dién tir; CCMC tai X
Bl AT T T : ~ | 05ngay
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong VHXH. TTPVHCC cap xd
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur ly ho so phong VHXH 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap éng yéu cau: thong
bao cho ca nhan/ t6 chuc, néu rd ly do;
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém: Céng chtc \
B3 théng béao cho ca nhan/ t6 chuc; Phong VHXH 18,5 ngay
- Trudng hop ho so dép ing yéu cu: thyuc hién cac
bude theo quy dinh, xay dung du thao van ban (ket
qua giai quyet).
Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xtr ly, trinh lanh dao UBND xa Phong VHXH 02 ngay
e 1 A e 1o 1eA Lanh dao .
BS | Xem xét, ky duyét van ban lién quan UBND chp xi 03 ngay
B6 | Phét hanh, chuyén van ban xir ly Bo phan Vinthu | 5 ngay
o Ap o ias Zor o A A X CCMC tai Khéng tinh
B7 | Tra ket qua giai quyet; thong k&, theo ddi TTPVHCC cip x& |  thoi gian
Téng thoi gian thuc hién 25 ngay
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