PHU LUC
ANH MUC VA QUY TRINH NQI BO

theo Quyét dinh s6 1514/QB UBND ngay 02 /7/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOQI BQO THUC HIEN
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (12 TTHC)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)

Co quan

STT Tén tha tuc hanh chinh o
: thwc hién

Linh vye tin ngwéng, ton giao

Thu tuc dé nghi moi chic sic, nha tu hanh 13 ngudi nudc
1 | ngoai dén giang dao cho nhém ngudi nudc ngoai sinh hoat
tbn giao tap trung

Tha tuc dé nghi cho ngudi nudc ngoai hoc tai co s ddo tao

2 ton giao ¢ Viét Nam
3 | Thitye dé nghi cong nhan té chuc ton gido co dia ban hoat
dong ¢ mot tinh X .
- S6 Dan toc va
\ - L, , .. ., | Ton giao;
4 Thu tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sdp nhap, hop nhat to ’g ,
chuc tén gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh - f:aC CO quan co
lién quan;
5 Thu tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho | - UBND tinh.
to chire ton giao truc thudce co dia ban hoat dong ¢ mét tinh
5 Thu tuc dé nghi tu giai thé to chire ton gido c6 dia ban hoat

do6ng & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong

Thu tuc dé nghi giai thé to chuc ton gido tryc thue c6 dia
7 | ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua hién chuong
cua to chuc




Thu tuc d nghi t6 chirc dai hoi cua té chic ton giéo, t6
chuc tdn gido truc thudc, to chirc dugc cap ching nhan

8 dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu
xa thuoc mot tinh A ea s
- S0 Dan toc va
. o ~ _ , | Ton giao;
Thﬁ tuc dé nghi t6 chuc cudc I€ ngoai co s¢ ton gido, dia ) )
9 | diém hop phap da dang ky c6 quy md to chuac ¢ nhiéu xa | . ACac colquan co
thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh lien quan;
- UBND cap xa.
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phuy trach, co s¢
10 | ton gido, dia diém hop phéap da dang ky ¢6 quy mo to chuc
& nhiéu xa thugc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)
STT Tén thii tyc hanh chinh Coquan
: thwe hién
Linh vuc cong tac dan toc
- S¢ Dan toc va
1 | Cong nhan danh sach nguoi c¢é uy tin Ton giao;
- Cac co quan co
o lién quan;
2 | Dua ra khoi danh sach va thay thé, b6 sung ngudi c6 uy tin

- UBND tinh.
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Phan II

] QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET _ )
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

C&c cum tir viét tit:

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng: TTPVHCC,;
- Cong chirc mot cira; CCMC;

- Dén toc va ton giao: DTTG;

- Tin ngudng va Ton gido: TNTG;

- Mt tran T6 qubc: MTTQ;

- Nhan vién buu dién: NVBD.

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)

1. Nhom 04 thii tuc hanh chinh, gdm:

- P& nghi moi chic sac, nha tu hanh 13 nguoi nude ngoai dén giang dao cho
nhom nguoi nudc ngoai sinh hoat ton gido tap trung;

- Bé nghi cho ngudi nudc ngodi hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam;

- Bé nghi ty giai thé cua to chirc ton gido co dia ban hoat dong & mét tinh theo
quy dinh cta hién chuong;

- Bé nghi giai thé t6 chuac tén gido truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh
theo quy dinh cua hién chuong cua to chuc.

Téng thoi gian thuc hién 01 thi tuc hanh chinh: 45 ngdy lam viéc ké tir ngay

nhdn dii ho so hop Ié.
. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tur; NVBD tai .
Bl . s " 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Van thu S¢ Dén toc va Ton | T TPVHCC tinh
gido.
B2 | Chuyén hd so dén lanh dao S& dé phan cong xir 1y Va[‘)‘f}ues" 0,5 ngay
Lanh dao SO phan cong xtr Iy hd so dén Phong | L&nh dao So s
B3 chuy&n mon DTTG 0.5 ngay
Lanh dao Phong phan cong xtr Iy hd so dén Lanh dao s
B4 | chuyén vién thuc hién Phong TNTG | O N9&y




. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong dép ing yéu cau, thong
bao cho c& nhan/to chire trong thoi han khéng qua
02 ngay, néu rd ly do;
gs | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung |  Chuyén vién 23 naa
thém, thong béo cho ca nhan/td chuc trong thoi | Phong TNTG gay
han khdong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phén
cong thu ly;
- Trudng hop, ho so dap Gng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xé]:, triI}h lanh dao So& quyét dinh hd so gui Lanh dao 01 naa
ly ¥ kién thim dinh Phong TNTG gay
B7 | Duyét hd so gii ldy ¥ kién thim dinh Lanhdao 86| 51 sy
DTTG
s < 12 Van thu So X
B8 | Phat hanh van ban DTTG 0,5 ngay
o ) Cac co quan
B9 | Y kién tham dinh/tham gia xir 1y Nha nudc co 07 ngay
lién quan
5810 Téng hop ¥ kién tham dinh, dy thao bao cao tham | Chuyén vién 01 noi
dinh, vin ban trinh UBND tinh Phong TNTG gay
Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao 5
BLL rinh lanh dao So Phong TNTG | % M93y
A e 1o s , Lanh dao So .
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh DTTG 01 ngay
s < 1z Van thu So \
B13 | Phat hanh van ban DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay
A SO SR N x: NVBD tai Khong tinh
B15 | Tra két qua giai quyet; thong ke, theo doi TTPVHCC tinh | thoi gian
Tong thoi gian thue hién 45 ngay
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2. Nh6m 03 thii tuc hanh chinh, gém:

- D& nghi cong nhan td chirc ton gido c6 dja ban hoat dong & mét tinh;

- Bé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat té chuc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh;

- P& nghi cap ding ky phap nhan phi thvong mai cho té chic tén gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

T 5ng thoi gian thue hién 01 thi tuc hanh chinh: 60 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn du ho so hop [é.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay

tra két qua. Nhap ho so dién tir; NVBDP tai .
Bl . s . 0,5 ngay

- Chuyén hd so cho Vian thu S¢ Dén toc va Ton | TTPVHCC tinh

gido.

Chuyén ho so dén lanh dao S¢ dé phan cong xir Van thu Sé \
B2 Iy DTTG 0,5 ngay

Lanh dao S¢ phan cong xir Iy hd so dén Phong Lanh dao S¢ 5
B3 chuyén mon DTTG 0,5 ngay

Lanh dao Phong phan coéng xir 1y hd so dén Lanh dao 5
B4 | chuyén vién thuc hién Phong TNTG | 098y

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau,

thdng bao cho cad nhén/to chuc trong thoi han

khong qua 02 ngay, néu ro ly do;
g5 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung |  Chuyén vién 38 naa

thém, thong bao cho ca nhan/té chuc trong thoi Phong TNTG gay

han khong qud 02 ngay ké tir ngay duoc phén

cong thu ly;

- Truong hop, ho so dép ang yéu cau: xay dung

du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xet, trinh Lanh dao So quyét dinh ho so gui Lanh dao 01 nai

ldy ¥ kién tham dinh Phong TNTG gay
B7 | Duyét hd so giri 1y ¥ kién thdm dinh LalngdT‘f‘g 50 01 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thwe hién
1 T Van thu S¢ N
B8 | Phat hanh van ban DTTG 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xi Iy Caccoquannha | o7 oy
nudc co lién quan
510 Tong hop y kién tham dinh, du thio Bdo cédo |  Chuyén vién 01 naa
thAm dinh, van ban trinh UBND tinh Phong TNTG gay
Xem xét van ban xur 1y cta chuyén vién trinh, Lanh dao 5
BLL | inh Lanh dao So Phong TNTG 01 ngay
A s T , Lanh dao So .
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh DTTG 01 ngay
1 < 1 Van thu Sé 5
B13 | Phat hanh van ban DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay
A S A . x: NVBD tai Khong tinh
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tinh thoi gian
Tong thoi gian thue hién 60 ngay

3. Nh6m 03 thii tuc hanh chinh, gom:
- Thu tuc d& nghi t6 chtc dai hoi caa té chic ton gido, to chuc ton gido truc

thugc, to chic dugc cip chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong o nhicu xa thugc mot tinh;

dang ky c6 quy mo t6 chuc & nhiéu x& thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh;

- Thu tuc d& nghi t6 chic cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da

- Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém

hop phap da ding ky c6 quy mé td chirc ¢ nhiéu xa thuéc mot tinh hozc & nhiéu tinh.

nhdn dit ho so hop Ié.

Téng thoi gian thuc hién 01 thi tuc hanh chinh: 30 ngdy lam viéc ké tir ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; NVBP tai .
Bl . X 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu Sé Dan tdc va Ton TTPVHCC
gido.
Chuyén ho so dén lanh dao S¢ dé phan cong xtr Vién thu S¢ 5
B2 Iy DTTG 0,5 ngay
Lanh dao S& phan cong xt 1y hd so dén Phong Lanh dao So \
B3 chuyén mon DTTG 0.5 ngay
Lanh dao Phong phan céng xir 1y hd so dén Lanh dao \
B4 | chuyen vien thue hign Phong TNTG | ° N9ay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap (ing yéu cau,
théng bao cho cd nh&n/té chirc trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu ro ly do;
g5 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién 10 naa
thém, thdng bao cho ca nhan/t6 chuc trong thoi Phong TNTG gay
han khéng qua 02 ngay ké tur ngay dugc phén
cong thu ly;
- Truong hop, ho so dép tng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xét, trjnh Lénh dao S¢ quyét dinh hd so Lanh dao 01 nai
gui lay y kién tham dinh Phong TNTG gay
ap 1A Y S 2 . Lanh dao So X
B7 | Duyét ho so guri lay y kién tham dinh DTTG 01 ngay
1 < 1 Van thu S& 5
B8 | Phat hanh van ban DTTG 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xu Iy Caccoquannha | og 00
nudc co lién quan
B10 Téng hop ¥ kién tham dinh, du thiao Bao céo Chuyén vién 01 nai
thim dinh, van ban trinh UBND tinh Phong TNTG gay
B11 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao 01 ngay

trinh Lanh dao S&

Phong TNTG




TT T |
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh Lﬁ‘g}dﬁg 50 01 ngay
B13 | Phat hanh vén ban V’?‘STﬂ%S‘q’ 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo ddi .II.\.II.\;]?/DH g'l (1: Ii?lgri]?gizgh
Tong thoi gian thuc hién 30 ngay

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

Nhém 02 thii tuc hanh chinh, gdm:

1. Cong nhan danh sach nguoi co6 uy tin;

2. Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung nguoi ¢ uy tin.

Téng thoi gian thuc hi¢n 01 thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 20 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop lé.

- o Tréch nhié¢m Thai gian
TT Trinh tw thyc hién thuc hién thc hién
‘X A b A . A - CCMC tai
B1 Tlepxnhakn ho 80 th_rp Ié cua cac thon, ban; TTPVHCC 1/2 ngay
chuyén ho so dén 1anh dao x& S
cap xa
A A 1 A Lanh dao .
B2 | Phan cong xt ly ho so UBND cép xa 1/2 ngay
Tiép nhan ho so, tong hop, kiem tra, thim dinh
ho so két qua binh chon/ dua ra khoi danh sach \ A
N X RaA N PR Phong Chuyén \
B3 | va thay thé, b6 sung nguoi c6 uy tin cua cac mon cAn x4 03 ngay
thon gui den, du thao van ban d€ nghi gui So P
Déan toc va Ton giao
Xem xét, ky ban hanh van ban gii So Dan toc Lanh dao X
B4 1 vaTon gido tinh UBND cap x& 1/2 ngay
Pong ddu ban hanh vin ban giri S& Dan toc va Vin thu s
BS | Ton gido tinh UBND cap x& 1/2 ngay




- £ A A A 1V RA Van thu/Lanh dao .
B6 | Tiep nhan, phan céng xt ly ho so S5 DTTG 1/4 ngay
Kiém tra, ra soét, tong hop va co cong van xin y . R
B7 | kién thdng nhét cua cac co quan co lién quan Pbong Fhuyen 1/2 ngay
C1o1a \ mon, S6 DTTG
trinh 1anh dao So
B8 | Phé duyét, ky ban hanh vin ban xin ¥ kién Lanh dao 1/2 ngay
o S6 DTTG
Pong dau ban hanh giri van ban dén co quan xin Van thu 5
BY |y kién S6 DTTC 1/4 ngay
Uy ban MTTQ
2 < N Viét Nam tinh;
B10 Klerq tra, ra s?at tham gia y kién gui S¢ Dan toc Cong an tinh va 02 ngay
va Ton gido tong hop . A
cac co quan lién
quan.
B11 Tong hop ¥ kién tham gia cta cac co quan, hoan | Phong Chuyén 1/2 nad
thién van ban trinh Lanh dao S6 mon, Sé DTTG gay
, . N e o Lo Lanh dao \
B12 | Xem xét, phé duyét van ban gui UBND cap xa Sé DTTG 1/2 ngay
B13 | Ban hanh van ban giri UBND cép xd Van thu 1/2 nga
g P S6 DTTG gay
B14 TIAep nhar}, phan giao van ban dén phong chuyén | Van thu/LaA’nh df_lO 01 ngay
mon xu ly UBND cap xa
Y SR A A A s Lanh dao Phong \
B15 | Tiép nhan ho so phan cong chuyén vién xt ly VHXH cdp X 01 ngay
Xay dung to trinh, dy thao Quyét dinh trinh 14nh Chuyén vién .
B16 dao ky ban hanh VHXH cip x& 03 ngay
e et 1x L Lanh dao phong .
B17 | Xem x&t, trinh 1anh dao UBND cap xa VHXH cép x4 02 ngay
- Xem xét, phé duyét, ban hanh quyét dinh cong
nhén nguoi c6 uy tin/ dua ra khoi danh sach va
thay thé, b6 sung nguoi c¢6 uy tin trén dia ban .
B1g | X& Chu tich UBND 02 ngay

- Bao cao UBND tinh (qua S¢ Dan toc va Ton
gido) va Bo Dan toc va Tén gido ket qua thuc
hién.

cap xa
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Ban hanh vin ban, giri két qua vé Bo phan Mot

B19 cira cAp X4 Van thu cap xa 01 ngay
- Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC tai e
B20 £ " TTPVHCC | Khongtinh
- Thong ké, theo doi L thoi gian
cap xa
20 ngay

Téng thoi gian thuc hién

lam viéc
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