Phu luc 111

Phan |

NN MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
ﬁ ANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

J£INUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

A SO TU PHAP, UBND CAP XA TINH LANG SON

Wem theo Quyét dinh s6 1417/0D-UBND ngay 28 /6/2025
cua Chu tich UBND ftinh Lang Son)

DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG THUQC THAM
QYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP XA (02 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

| | THU TUC THUQC THAM QUYEN CUA SO TU PHAP (01

TTHC)

01 Gidi quyét viéc ngudi nude ngoai cu tra ¢ khu vyce bién gioi
nudce lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con nu6i

UBND cip x4,

S¢ Tu phap

Il | THU TUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (01 TTHC)

01 Cap giay xac nhan cong dan Viét Nam ¢ trong nudc du diéu
kién nhan tré em nudc ngoai lam con nuoi

S& Tu phap,
UBND tinh

Phan 11

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (01 TTHC)

CAC CUM TU VIET TAT:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Cong chirc Mot ctra: CCMC

- Phong chuyén mén: PCM

- Uy ban nhén dan: UBND
-Trung tam phuc vy hanh chinh cong TTPVHC

|. THU TUC THUQC THAM QUYEN CUA SO TU PHAP (01 TTHC)

C

1. Gidi quyet viéc ngwoi nwde ngoai cu tri ¢ khu vuwe bién gi¢i nudc lang gieng

nhan tré em Viét Nam lam con nuéi

* Truwong hop khong cin xdc minh: Tong thoi han giai quyét 15 ngay

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT nh i thuc hién thuc hién
Bl |- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC tai 0,5 ngay




S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. o
- Lap phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so,
chuyén ho so cho 1anh dao Phong HCTP&BTTP

TTPVHCC

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

0,25 ngay

B3

Thém dinh hé so:

- Trudng hop ho so khong déap tmg yéu cau, gii vin
théng béo cho c4 nhan/to chirc trong thoi han khong
qua 03 ngay ngay ké tir khi nhan ho so, néu rd ly
do.

- Truong hop hd so can giai trinh va b sung thém,
giri van ban théng bao cho ca nhan/td chic trong
thoi han khong qua 03 ngay ngay ké tir khi nhan hd
SO.

- Guri Van Ban dén Cong an tinh Yéu cau cap phiéu
LLTP, Cong an tinh c6 trach nhi¢m tra 161 trong thot
han 03 ngay lam viéc.

- Tong hop két qua, truong hop, hd so dap tng yéu
cau: tham muu van ban trinh Lanh dao S& trinh
UBND tinh cip gidy X4c nhan

Cong chiic PCM

11 ngay

B4

Xem xét, xtr Iy van ban trinh cia Cong chirc PCM
trinh Lanh dao S¢

Lanh dao PCM

01 ngay

BS

Xem xét, ky van ban xur Iy

Lanh dao S&

01 ngay

B6

Dong ddu, giri vin ban giri &én UBND tinh

Van thu S Tu phap

0,25 ngay

B7

Xem xét, ky duyét gidy Xac nhan

UBND tinh

0,5 ngay

B8

Pong dau, chuyén PCM ciia S¢ Tu phép

Van thuy UBND tinh

0,25 ngay

B9

PCM vio s0, chuyén két qua cho CCMC tai Trung
tam PVHCC

Cong chuec PCM

0,25 ngay

B10

- Tra két qua giai quyét.
- Thong k&, theo doi.

CCMC tai
TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét

15 ngay
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* Truwong hop Phdi xac minh: Tong thoi han giai quyét 30 ngay

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
i 19 5, gy e i bn | e i
BL |, Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, TTPVHCC 0.5 ngay
chuyén ho so cho lanh dao Phong HCTP&BTTP
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh hd S0 .
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, gui van
thong bao cho ca nhan/t chire trong thoi han khong
qua 03 ngay ngay keé tir khi nhan ho so, néu rd ly
do.
- Trudng hop hd so can gidi trinh va b(f) sung thém,
gui van ban thong bao cho ca nhan/to chic trong
B3 | thoi han khong qué 03 ngay ngay ke tir khi nhdn ho | Cong chitc PCM 20 ngay
SO.
- G Van Ban dén Cong an tinh Yéu cau cp phiéu
LLTP, Cong an tinh c6 trach nhiém tra 161 trong thot
han 03 ngay lam viéc. .
- Tong hop ket qua, truong hop, ho so dap ing yéu
cau: tham muu van ban trinh Lanh dao S& trinh
UBND tinh cap giay X4c nhan
B4 Xem xét, xtr Iy van ban trinh ciia Cong chirc PCM Lanh dao 03 nad
trinh Lanh dao Sé PCM gay
B5 | Xem xét, ky viin ban xir I La“élédao 02 ngay
B6 | Pong diu, giri vin ban giri dén UBND tinh Vin thu S& Tu phap | 01 ngay
B7 | Xem xét, ky duyét gidy xac nhan UBND tinh 01 ngay
B8 | Pong dau, chuyén PCM ciia Sé Tu phép Vin thu UBND tinh | 01 ngay
PCM vao s, chuyén két qua cho CCMC tai Trung R , .
B9 t3m PVHCC Cong chiac PCM 01 ngay
B10 |- Tra két qua giai quyét. 'S'I?Pl\\/[/EI éaé Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian
Téng thai gian giai quyét 30 ngay




4

II. THU TUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (01

TTHC)

01. Giai quyet viéc nguwoi nwée ngoai cw tri & khu vue bién gidi nwédc lang gieng
nhén tré em Viét Nam lam con nudi

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 30 ngay; Thoi gian da cdt gidm: 10 ngay)

A X Trach nhiém | Thoi gian
'IS'PI' Trinh tr thuc hién thuc hién
gy v k. N b so dign | COMCai
BL | Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, TTPVHCC 0,25 ngay
chuyén ho so cho 1anh dao PCM
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,25 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, gui van
thong bao cho ca nhan/to chire trong thoi han khong
qua 03 ngay ngay keé tir khi nhan ho so, néu rd ly
do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, A , X
B3 gui van ban thong bao cho cé nhép/té chtric trong Cong chic PCM 08 ngay
thot han khong qua 03 ngay ngay ké tir khi nhan ho
SO.
- Trudong hop, ho so dap tmg yéu cau: tham muu
van ban trinh van ban cuia UBND cap xa gui So
Tu phap.
Xem xét, xtr Iy van ban trinh cua Cong chirc PCM . .
B4 | finh Lanh dao UBND cAp xa Lénh dao PCM 01 ngay
e 1 e la o 1s Lanh dao .
BS5 | Xem xét, ky van ban xur Iy UBND cép xa 01 ngay
B6 | Pong déu, giri van ban giti dén S Tur phap Van thu gg?ND P | g5 ngay
Xem xét hd so xin nhan con nudi, ban hanh vin \ . .
B7 | ban tr 101 UBND cép X S0 Tu phap 04 ngay
B8 Tong hop van ban xin y kién, du thao Gidy chimg | Cong chirc Tu phap 02 nai
nhan nuoi con nudi, trinh Lanh dao PCM - Ho tich cap xa gay
Xem xét két qua ciia Cong chirc PCM trinh Lanh . \
B9 dao UBND cép xa xem xét Lanh dao PCM 01 ngay
B10 | Duyét h so, ky vin ban xir Iy Lanh dao UBND | 02 ngay




A . Trach nhiém | Thoi gian
30 Trinh ty thuc hién thuc hién
TT 4 . 4 .

cap x&
B10 | - Tra két qua giai quyét. TC'I'CPl\\/I/EI éacl: Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. thoi gian
Téng thai gian giai quyét 20 ngay
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