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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
(H THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C NUOI CON
YEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP XA
~ TINH LANG SON
O/ Quyét dinh s6 1418 /OP-UBND ngay 28/6/2025
cua Chu tich UBND ftinh Lang Son)

Phin |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

01 | bang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu td nudc ngoai

Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thuong trd & Viét Nam nhan tré em

02 Viét Nam lam con nuoi

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

01 | bang ky vi¢c nudi con nudi trong nudc

02 | bang ky lai viéc nudi con nuoi trong nude

Ghi vao s6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai

03 X, o, s LA A o . <
quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai
. PHANII )
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA
CAC CUM TU VIET TAT:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Cong chuic Mot ctra: CCMC
- Phong chuyén mon: PCM

- Uy ban nhén dan: UBND
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A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

01. Pang ky lai viéc nuéi con nudi c6 yéu to nwéc ngoai

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio.

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hign thue hi¢n
- Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra COMC ciia S tai
két qua. Nhap hd so dién ti. cua 5o tal i¢
BL | = 8 T ' o TTPVHCC 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong chuyén mon.
B2 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 01 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop }16 so khong dap tng yéu cau, thong bao
cho ca nhan/té chue trong thoi han khong qua 08 gio
lam viéc ke tir khi nhan ho so, néu rd 1y do.
B3 |_ Truong hop hd so céq giai trinh va bo sung thém, Chuyen vien PCM 08 gio
thdng béo cho ca nhén/td chirc khong qua 08 gio lam
viéc ké tir khi nhan duogc ho so.
- Truong hop hd so dap tung yéu cau, dy thao van ban
giai quyét trinh Lanh dao phong.
B4 X~6m xeét hq so, van ban ctia chuyén vién trinh, trinh Lanh dao PCM 04 gid
Lanh dao S&
BS Duyc;;t ho so, van ban cta Phong chuyén mon trinh, Lanh dao So 04 gic
chuyén cho Van thu
Vin thu phéat hanh vin ban, chuyén vin ban xir 1y cho 9 .
B6 CCMC tai BPMC Van thu 05 gio
a7 | Tra két qua giai quyét. CC‘II\'/EI'CP\C/uI:TCSCO tal th?r.]g tinh
- Théng ke, theo dbi. thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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2. Giai quyét viéc ngudi nwéc ngoai thuong tri & Viét Nam nhén tré em Viét
Nam lam con nudi

Téng thoi gian thye hién TTHC: 39 ngay

(Thoi gian thwe hién theo quy dinh: 50 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 11
ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- quep 1’11;12}1’1 ?0 S0'va g%u giay bién nhan, hen ngay tra két CCMC ciia Sé \
Bl | qua. Nhap ho so dién tu. tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM '
B2 | Phin cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
35 ngay
Thim dinh hé so; | (trong do:
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau, thong bao wh E;gn
cho ca nhan/td chure trong thoi han khong qua 02 ngay ké nousi l(zg'rén
tir khi nhan ho 50, néq 0 1y do. i %an tha
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong ?_I,Oxl. ki é'?a/
B3 bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua 02 |  Chuyén vién do”‘ny od
ngay ké tur khi nhan ho so. PCM viéf i»; o
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: . .
tré em lam
Lay y kién cua nhiing nguoi co lién quan; Thoi gian con nudi
nhirng ngudi lién quan thay doi ¥ kién dong y vé viéc cho . .
nuoc ngodi
tré em lam con nudi nudc ngoai; du thdo van ban giai . .
uyét trinh Lanh dao phong 1a 15 ngay
quy : ) tur dwo’g lay
y kién)
B4 Xem xét ho so, vin ban ctia chuyén vién trinh, trinh Lanh Lanh dao 01 nai
dao So PCM 98y
BS Duy@‘E ho so, van ban cua PCM trinh, chuyén cho Van Lanh dao S& 01 ngay
thu S&
Vin thu phat hanh vin ban, chuyén vin ban xir Iy cho < \
B6 CCMC tai BPMC Van thu 01 ngay
g7 | -Tra két qua giai quyét. CCMC cua So | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 39 ngay
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (02 TTHC)

1. Ghi vao So diang ky nudi con nuéi viéc nudi con nudi da dwgc gidi quyét tai co
quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai

* Truwong hop khong can xdc minh

Téng thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay tiép nhan ho so (08 gio)

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian

TT v thue hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay tra COME tai
két qua. Nhap hd so dién ti. al i¢

Bl q - p s TTPVHCC 0,5 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so PCM 0,25 gio

Tham dinh hd so:

- Truong hop }16 so khong dap ung yéu cau, thong bao

cho ca nhan/té chirc trong thoi han khéng qua 04 gio

lam viéc ke tir khi nhan ho so, néu rd ly do. o .

B3 . N N Jo A Chuyén vién 05 gio
- ,Tru’O‘ng hop ho so can giai trmh_ va bd sung, thong PCM
bao cho cé nhan/td chire trong thoi han khong qua 04
gi0 lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Truong hop ho so dap ng yéu cau: du thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem x¢t van ban xu ly cua chuyén vién, trinh Lanh Lanh dao 01 wis
dao UBND cép huyén PCM g
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dong ¥: Ky duyét vao vin ban lién quan. Lanh dao .

BS ] . i UBND c4p X 01 gio
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir cap
ly.

Pong dau, chuyén vin ban xtt Iy cho CCMC tai Vin thu "

BS | BpMmC UBND cép xa 0,25 gio

gy |~ Tré két qua giai quyét. CCMC tai TTPVHCC | Khéng tinh
- Thong ké, theo dbi. thoi gian

Tong thoi gian thue hién

08 gior




* Truwong hop cdn xdac minh

Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 8 gio' = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéce; Thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

TT ! : thue hién thwe hién
- Tiép nhan ho 50 va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra

B1 | ket qua. Nhép ho so dién tir. CCMC tai TTPVHCC | 0,5 gio
- Chuyén hd so cho Lanh dao PCM

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so PCM 0,25 gio

Tham dinh hd so:

- Truong hop }16 so khong dap tmg yéu cau, thong bao

cho ca nhan/té chire trong thoi han khéng qua 08 gio

lam viéc ké tir khi nhan ho so, néu rd ly do. o

B3 . N N Do A Chuyén vién 12 gid
- ’Tru’O‘ng hop ho so can giai trmh‘ va bd sung, thong PCM g
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 08
gi0 1am viéc ké tir khi nhan ho so.

- Truong hop ho so dap ng yéu cau: du thao vin
ban két qua giai quyet TTHC.

B4 Xem x¢ét van ban xu 1y cua chuyén vién, trinh Lanh Lanh dao 02 oids
dao UBND cép xi PCM &
Duyét hd so/ky van ban xir Iy

B5 |- Ne,u dong y: I‘(y duyét Vaoo van ban lién quan. Uéﬁrgl df_lo ) 01 gios
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir cap xa
ly.

Pong diu, chuyén vin ban xir Iy cho CCMC tai Vin thu "

BS | BpMmC UBND cép X3 0,25 gio
- Tra két qua giai quyét. Khéna tinh

B7 | . - CCMC tai TTPVHCC | 0009,

- Thong ké, theo doi. thoi gian
Tong thoi gian thue hién 16 gio
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2. Pang ky viéc nudi con nuéi trong nwoéc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 42 ngay

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT r v thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay .
BL | trd két qua. Nhap hd so dién tir. COMC i TTPVHCC |6 25 ngay
- Chuyén ho so cho PCM UBND cap xa
A A s 1o 1A Lanh dao "
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PCM 0,25 gid
Tham dinh hd S0 .
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho ca nhan/t6 chirc trong thoi han khong qua 02 ngay
ke tir khi nhén ho so, néu rd ly do. 7 Cong churc
B3 |- Truong hop ho so cén giai trinh va bo sung, thong PCM 34 ngay
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua 02
ngay ké tur khi nhén ho so.
- Truong hop hd so ‘dap ung yéu cau: dy thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, trinh Lanh Lanh dao \
B4 | tao UBND cép xa PCM 03 ngay
Duy¢t ho so/ky van ban xur ly: Lanh dao ‘
B5 | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan. UBND cAp xii 03 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai PCM p
Pong dau, chuyén vin ban xa 1y cho CCMC tai Van thu \
B6 | rTPVHCC UBND cép xd 0,5 ngay
- Tra két qua giai quyét. . Khéng tinh
B7 | - Théng ké, theo doi. COMC @i TTPVHCC | o ian
Tong thoi han giai quyét 42 ngay
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3. Pang ky lai viéc nudi con nuéi trong nwéc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée x 8 gio' = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéce; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT : thue hién thwe hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay

B1 tra két qua. Nhap hd so dién tu. CCMC tai BPMC 02 i
- Chuyén hd so cho cong chirc Tu phap — Ho tich cap xa &
cap xa.

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao PCM 01 gio
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho ca nhan/t chirc trong thoi han khong qua 08 gio
lam viéc ké tir khi nhan ho so, néu rd ly do. A . .
\ A X ape s VLA A Cong chire Tu phép — .

B3 | - Truong hop ho so céan giai trinh va bo sung, thong 6 tich cip x3 16 gio
béo cho ca nh:ém/té chire trong thoi han khong qua 08 T p
gi0 lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Truong hop hd so ‘dap ung yéu cau: dy thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xeét van ban xu 1y cua chuyén vién, trinh Lanh Lanh dao 02 sids
dao UBND cép xa PCM &
Duyét ho so/ky van ban xur 1y Lanh dao .

B5 |- Néudong y: Ky duyét vao van ban lién quan. UBND c4p x4 02 gio
- Néu khong dong y: Chuyén lai PCM p

B6 DPoéng dau, chuyén vin ban xir Iy cho CCMC tai Van thu 01 sis
TTPVHCC UBND c4p xa &

- Tra két qua giai quyét. . Khoéng tinh

B7 | Théng ke, theo ddi. COMC il TIPVHCC | 6 gian

Tong thoi han giai quyét

24 gity
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